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џ  Ó÷èìñÿ ÷èòàòü ÷åê ëèñòû è îòâå÷àòü íà âîïðîñû.
џ  Ðàçáåðåìñÿ ÷åì îòëè÷àþòñÿ ñâåäåíèÿ îò óñëîâèé. Êàê âíîñèòü Àóäèò òðóäîâîãî äîãîâîðà.

èçìåíåíèÿ â òðóäîâîé äîãîâîð è â êàêèõ ñëó÷àÿõ. Ïðîïèøåì ïðàâèëüíî òðóäîâóþ ôóíêöèþ. 
Ãäå ïðîïèñûâàòü äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ëó÷øå.  Óñëîâèÿ òðóäà íà ðàáî÷åì ìåñòå. ÈÍÍ 
ðàáîòíèêà îáÿçàòåëüíî ëè? Ìîæíî ëè îòêàçàòü â çàêëþ÷åíèè òðóäîâîãî äîãîâîðà, ëèöó íå 
ñîãëàñíîìó íà óñòàíîâëåíèå èñïûòàíèÿ? Âûäàåì ýêçåìïëÿð òðóäîâîãî äîãîâîðà íà ðóêè 
ðàáîòíèêó (äåëàåì ïðàâèëüíóþ ôîðìóëèðîâêó). Êàê ïîñòóïèòü åñëè ðàáîòíèê îòêàçûâàåòñÿ 
åãî çàáèðàòü. Àííóëèðîâàíèå òðóäîâîãî äîãîâîðà.

џ  Îäèí èç ãëàâíûõ äîêóìåíòîâ â Ðàçðàáîòêà Ïðàâèë âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà.
êîìïàíèè. Ðàçðàáàòûâàåì òàê, ÷òîáû êîìïàíèÿ ìîãëà âûèãðàòü òðóäîâîé ñïîð ñ 
ðàáîòíèêîì.

џ  Êàê ïðàâèëüíî ïðîïèñàòü ñèñòåìó îïëàòû òðóäà. Ðàçðàáîòêà Ïîëîæåíèÿ îá îïëàòå òðóäà.
Ïîñëåäíèå èçìåíåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà ïî âîïðîñàì îïëàòû òðóäà. Ðàçáåðåìñÿ ÷òî 
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïîíÿòèå çàðàáîòíàÿ ïëàòà è èç ÷åãî îíà äîëæíà ñîñòîÿòü. Ñêîëüêî ðàç 
âûäàòü ðàñ÷åòíûå ëèñòêè? Ìíåíèÿ Ìèíñòðóäà è Ðîñòðóäà. Ñóäåáíàÿ ïðàêòèêà è çàìå÷àíèÿ 
ÃÈÒ.

џ Îïðåäåëåíèå ïîäëèííîñòè áëàíêîâ. Îñíîâíûå Ïåðåõîä íà ýëåêòðîííûå òðóäîâûå êíèæêè. 
îøèáêè ðàáîòîäàòåëåé. Êîãäà ìîæíî íå ñòàâèòü ïå÷àòü ïðè óâîëüíåíèè. Ñîñòàâëÿåì àêò îá 
óíè÷òîæåíèè èñïîð÷åííîãî áëàíêà.  Êàê ïîñ÷èòàòü òðóäîâîé ñòàæ ïðàâèëüíî. Íà ÷òî 
îáðàùàåò èíñïåêòîð ÃÈÒ ïðè ïðîâåðêàõ. 

џ  Ïðàêòè÷åñêîå ïðèìåíåíèÿ, ñòðóêòóðà è ñîäåðæàíèå íîâîãî ñòàíäàðò – ÃÎÑÒ Ð 7.0.97-2016.
Âñòóïèë â ñèëó ñ 1 èþëÿ 2018 ãîäà.  Îáùàÿ õàðàêòåðèñòèêà èçìåíåíèé â ïðàâèëàõ 
ñîñòàâëåíèÿ è îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, â ÷àñòè òðåáîâàíèé ê áëàíêàì è ïîðÿäêó 
èçãîòîâëåíèÿ äîêóìåíòîâ. ×òî íóæíî ñäåëàòü ïåðâîíà÷àëüíî? Êàê ïðàâèëüíî âûäàòü êîïèþ 
äîêóìåíòîâ? Ãäå ïðîñòàâëÿåì ïå÷àòü? 

џ Îòâåòû íà âîïðîñû è ïðàêòè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè

Двизова Анастасия Юрьевна

до 2018 года занимала должность начальника отдела по развитию и управлению персоналом
ОАО «Тюменьпромстройпроект», член Совета Директоров, член национального Союза 
кадровиков, эксперт-практик с 15-ти летним оптом работы в области кадрового 
документирования, специалист в области кадрового аудита, консультант в области управления 
персоналом и организации документационного сопровождения кадровых процессов на 

4 500 ðóá. при участии в двух семинарах - скидка 10%
за привлечение клиента - сертификат 2000 руб. на следующее мероприятие       

8-908-870-53-78
Êîìïàíèÿ Àóäèò-Ñåðâèñ

Óäîñòîâåðåíèå î ïîâûøåíèè êâàëèôèêàöèè (16 часов)

Ìåñòî ïðîâåäåíèÿ - АО «Тюменский издательский дом» (ул. Шишкова 6. Конференц зал)
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